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表彰に関する会員原簿提出方法 

1. 操作概要 

1-1. 機能概要 
 

本システムでは、調査原簿の入力、提出及び調査原簿の帳票出力を行うことが出来ます。 

 

 

 

1-2. 操作の流れ 
 

表彰に関する会員原簿提出は、会員かつイージーセミナー個人マイページ開設者の方のみ使用可能です。 

また、調査原簿提出期間のみメニュー表示およびログインが可能となります。 

 

調査原簿提出期間に「イージーセミナー」にログインしたマイページに表示される【会員原簿提出】をクリック

すると使用することができます。 
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または、直接ログイン画面からログインすることも可能です。 

 

https://www.ez-seminar.jp/gunma/awards/ 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下の情報を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
① メールアドレス 

ログイン用メールアドレスを入力します。 
② パスワード 
 ログインするためのパスワードを入力します。 

※ログイン情報はイージーセミナーと共通です。 

 

 

  

②
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会員原簿提出に関する案内が表示されますので、確認いただき「次へ進む」ボタンをクリックしてください。 

 

会員原簿登録画面が表示されます。 

⇒詳細は「2会員原簿登録」P.5へ 

  



 
 

-5- 

表彰に関する会員原簿提出方法 

2. 会員原簿登録 

2-1. 会員原簿を新規作成する 
 

会員原簿設定画面から会員原簿の新規追加を行います。 

※「参考資料１.会員原簿新規登録時の入力画面サンプル」P.16～ も合わせてご確認ください。 

【PC画面（全体）】                  【スマホ画面（全体）】 
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【会員原簿新規作成時の入力画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 提出方法【必須】 

提出方法を選択します。調査原簿の新規入力する際は「新規提出」を選択します。 
※既に一時保存された情報がある際は「新規提出」は選択肢として表示されません。 

② 調査日（提出日） 
 表示のみで編集はできません。新規登録時は何も表示されません。 
③ 会員情報 

会員情報が自動表示されます。日本看護協会会員No、県看護協会施設No、県看護協会会員No、施設名、
氏名、氏名（カナ）、生年月日、就労職種については編集することができません。 
入力項目は下記です。 
（1）役職名 

  役職名を入力してください。（最大30文字） 
（2）現住所【必須】 

住所を入力してください。（最大200文字） 
（3）本籍地 

現住所と異なる際に記入してください。（最大200文字） 
（4）TEL（自宅）【必須】 
 自宅の電話番号を入力してください。（最大15文字） 
（5）FAX（自宅） 
 自宅のFAX番号を入力してください。（最大15文字） 

 

  

②

① 

③ 
(2) 

(1) 

(3) 

(4) (5) 
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④ 1.職歴 

 従事した職業の職歴を数値で入力してください。合計年は自動で計算されます。 
⑤ 2.免許取得年月 

対象免許の取得年月を選択してください。 
⑥ 3.会員歴及び業務歴 

会員歴（県内・県外）は自動的に表示されます。 
（1）業務歴 
 業務期間を選択してください。開始・終了を設定すると自動的に業務歴が計算されます。 
 複数施設の業務歴を設定すると下部にある業務歴の合計も自動的に計算されます。 
（2）施設名【最低1施設は必須】 
 就業した施設名を入力してください。（最大100文字） 
（3）入力欄を追加 
 業務歴の入力欄が追加されます。 

 

  

⑥ (2) 

(1) 

(3) 

⑤ 
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⑦ 4.受賞歴 
 （1）表彰種別 

 受賞した表彰種別を入力してください。（最大40文字） 
（2）表彰団体名 
 受賞した表彰の団体名を入力してください。（最大32文字） 
（3）表彰者名 
 受賞した表彰の表彰者を入力してください。（最大32文字） 
（4）年月日 
 受賞した表彰日を入力してください。 
（5）入力欄を追加 
 受賞歴の入力欄が追加されます。 

⑧ 5.協会・支部役員歴 
本会システムに登録されている情報が存在する場合は自動的に表示されます。 
（1）役員名 
 役員名を入力してください。（最大50文字） 
（2）期間 
 役員に就任していた期間を選択してください。 
（3）入力欄を追加 
 協会・支部役員歴の入力欄が追加されます。 

  

⑦ 
(3) 

(1) 

(5) 

(4) 

(2) 

⑧ (1) 

(3) 

(2) 
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⑨ 6.その他、研究発表・看護功労など 
 （1）研究発表名 
  研究発表名を入力してください。（最大60文字） 
 （2）年度 
  研究発表を行った年度を選択してください。 

（3）入力欄を追加 
 研究発表の入力欄が追加されます。 

 （4）看護功労事項 
  看護功労事項を入力してください。（最大60文字） 
 （5）年度 
  看護功労事項の対象年度を選択してください。 

（6）入力欄を追加 
 看護功労事項の入力欄が追加されます。 

⑩ 7. その他の記載 
 協会への連絡に入力しきれない内容を入力してください。（最大300文字） 
⑪ 一時保存 
 入力された内容を下書き保存します。保存された内容を呼び出して編集・提出することが可能です。 

 編集方法は「2-2一時保存した会員原簿を編集する」P.12～ を参照して下さい。 

⑫ 提出（確認画面へ） 
 提出確認画面に遷移します。 
⑬ EzSeminarへ戻る 
 EzSeminarのTOP画面に戻ります。 

 

  

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑨ 

(3) 

(1) 

(2) 

(6) 

(4) 
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【会員原簿入力画面で「提出（確認画面へ）」ボタン押下後の確認画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認画面が表示されますので、間違いがないかを確認し「提出する」ボタンをクリックしてください。 

修正をする際は「戻る」ボタンをクリックすると登録画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出が完了します。  
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会員原簿のPDFファイルが添付された提出完了メールが送られますので、必要に応じて施設に提出してくださ

い。 

【提出完了メール】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    添付ファイルの展開パスワードは日本看護協会の会員番号８桁です。 

 

【本人へ送信される原簿PDFファイル サンプル】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「参考資料２.本人へ送信されるPDFファイル サンプル」P.19～ も合わせてご確認ください。 
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2-2. 一時保存した会員原簿を編集する 
 

一時保存した会員原簿を編集します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「新規提出・過去の提出を引用して提出」で 一時保存 を選択すると、一時保存した内容が表示されます。 

「内容を編集する」ボタンをクリックすると編集可能となり、編集が可能になります。 

 

その後の提出までの流れは会員原簿の新規提出と同様です。 

詳細は「2-1会員原簿を新規作成する」P.5～ を参照してください。 
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2-3. 提出済み会員原簿を編集する 
 

提出済みの会員原簿情報を呼び出して修正・再提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「新規提出・過去の提出を引用して提出」で引用したい日付の ○○○○/○○/○○提出（編集可） を選択す

ると、提出した内容が表示されます。 

「内容を編集する」ボタンをクリックすると編集可能となり、編集が可能になります。 

※提出期間内の提出済み原簿のみ修正可能となります。提出期間が終了した提出済み情報の編集はできません。 

 

その後の提出までの流れは会員原簿の新規提出と同様です。 

詳細は「2-1会員原簿を新規作成する」P.5～ を参照してください。 
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2-4. 会員原簿を引用登録する 
 

過去に提出した会員原簿情報を呼び出して引用登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「新規提出・過去の提出を引用して提出」で引用したい日付の ○○○○/○○/○○提出（受付済） を選択す

ると、提出した内容が表示されます。 

「この原簿を引用して新規作成する」ボタンをクリックすると情報が引用された状態での新規登録が可能です。 

 

その後の提出までの流れは会員原簿の新規提出と同様です。 

詳細は「2-1会員原簿を新規作成する」P.5～ を参照してください。 
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2-5. 会員原簿をPDF出力する 
 

過去に提出した会員原簿情報のPDFファイルを出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「新規提出・一時保存・過去の提出を引用して提出」でPDF出力したい日付の情報を選択し、「PDF出力」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

ファイルを保存する場所を選択してください。 

(例:デスクトップ) 

※ご利用のブラウザによって画面は異なります。 
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参考資料１. 会員原簿新規登録時の入力画面サンプル 
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参考資料２. 本人へ送信されるPDFファイル サンプル 
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